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Estimado Proveedor:

H oy por hoy, el Servicio Postal de los Estados Unidos tiene el propósito de atraerse a proveedores tanto

de productos como de servicios de alta calidad. Nuestro propósito es establecer relaciones de negocio con

proveedores cuyos niveles de calidad estén a la altura de los nuestros. Siempre que esos niveles sean altos,

estamos seguros de que usted los hallará aceptables y justos. El Servicio Postal está también comprometido a

buscar y a hallar oportunidades que puedan serles ofrecidas a negocios pequeños, de minorías o de mujeres.

Durante la reestructuración postal de 1992, establecimos dentro de nuestra estructura el Departamento de

Desarrollo Diversificado, a fin de elevarla a una posición de liderazgo en la concesión de contratos a diversos

proveedores.

Concertando esfuerzos con nuestro Departamento de Compras, el Departamento de Desarrollo Diversificado

asegura la existencia de programas internos y externos diseñados para darles a diversos proveedores amplio

acceso a la posibilidad de realizar negocios con nosotros.

Trabajando de acuerdo, ambos departamentos se han comprometido a mejorar los aspectos de las actividades

de compras del Servicio Postal.

La política de compras del Servicio Postal se asienta en cuatro principios básicos:

� Dar a conocer los requisitos de los contratos sin restringirles a los proveedores potenciales, calificados y

responsables, la posibilidad de competir por ellos.

� No ocultar ninguna escala de valores usada para la evaluación de las proposiciones.

� Conceder los contratos a aquellos individuos o compañías que ofrezcan el mejor valor por cada dólar.

� Promover el desarrollo económico de las comunidades que se sirvan buscando y hallando el modo de que los

negocios pequeños, de minorías y de mujeres compitan por nuestros contratos.

Adhiriéndose a estos cuatro principios, el Servicio Postal da a sus proveedores la oportunidad de competir en

un campo de igualdad para todos.

A cambio de ello, el Servicio espera recibir el mejor valor por cada dólar invertido.

Marvin Runyon

Postmaster

General, CEO
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E
Introducción

l Servicio Postal es una de las mayores

organizaciones de servicios del mundo y, como

resultado de ello, uno de los mayores compradores de

los Estados Unidos de América.

Transportar el correo requiere gran esfuerzo.

Nosotros trabajamos en más de 40,000 instalaciones

esparcidas por toda la nación, y cada día recogemos y

procesamos más de 570 millones de piezas de correo

que se entregan diariamente a hogares y negocio de

los Estados Unidos.

Operamos nuestro negocio con lo que vendemos,

puesto que la mayoría de nuestros ingresos provienen

de los sellos de correo y del franqueo postal que

vendemos al pueblo americano, no de los impuestos

que él paga. Nuestra renta anual promedio es de 47

mil millones de dólares.

El Servicio Postal de los Estados Unidos tiene una

gran variedad de necesidades que satisfacer, las

cuales se traducen en más de diez mil oportunidades

anuales de contratos, valorados en miles de millones

de dólares. Nuestras compras van desde aeroplanos

hasta asfalto y desde propiedades inmuebles hasta

robotes.

La eficiencia del Servicio Postal depende de que

ustedes, los proveedores, lo provean de servicios y

materiales de calidad que le permitan satisfacer las

necesidades que una operación eficiente requiere.

Mientras mantenemos para nuestros proveedores

potenciales un proceso de adquisición justo, también

operamos un programa de diversificación de

proveedores — un importante componente del

Programa de Desarrollo Diversificado — para

estimular activamente la participación de los negocios

pequeños, de minorías y de mujeres.

El propósito de esta publicación es de informarle

qué negocio puede usted hacer con nosotros y

dónde y cómo puede hacerlo . De modo que díganos

qué puede usted ofrecernos y ¡hagamos negocio!
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Programa de Diversificaciòn de Proveedores 
del Servicio Postal

Nuestro Compromiso
Un significante cambio en la escena de la economía

de los Estados Unidos de América de hoy es el rápido

crecimiento de los negocios pequeños, de minorías y

de mujeres.

Aunque el Servicio Postal ha sido por largo tiempo

un líder en la realización de contratos con este sector,

nos hemos comprometido a aumentar la diversidad de

nuestros proveedores.

Reconocer que existe una diversidad de

proveedores es esencial para que nos mantengamos

competitivamente en un mercado que se encuentra en

constante cambio.

Estamos muy conscientes de que muchos negocios

pequeños, de minorías y de mujeres son pioneros en

el desarrollo de tecnologías que nos pueden ayudar a

aumentar nuestra competitividad, a mejorar la calidad

de nuestros servicios y suministros y a reducir costos.

También estamos comprometidos a asegurarles un

acceso igual a todos, eliminándoles obstáculos a los

proveedores y ofreciéndoles oportunidades a todos los

negocios y hombres de empresa.

Nosotros solemos celebrar convenciones de

vendedores a fin de facilitarles a los proveedores un

acceso directo a los funcionarios nuestros llamados a

tomar decisiones finales.

También publicamos anticipadamente la posible

existencia de oportunidades futuras para adquirir

contratos especiales.

Actualmente tenemos una red de coordinadores,

situados a través de todo el país, que concentran su

atención en ayudar a los negocios pequeños, a los de

minorías y a los pertenecientes a mujeres, a competir

en la obtención de nuestros contratos.

Pequeño Negocio.  Es un negocio, inclusive una
sucursal, que es poseído y operado
independientemente, carece de predominio en el
campo de producción de los materiales o en la
prestación de los servicios que se le compran y no
tiene más de 500 empleados, a no ser que un
tamaño estándar diferente haya sido establecido
por la Administración de Pequeños Negocios.
(Véase 13 CFR 121, particularmente en referencia
a las aerolíneas y a las compañías de ferrocarriles
y de construcción.)

Tratándose de subcontratas de $50,000 o menos,
el subcontratista que tenga no más de 500
empleados califica como un pequeño negocio, sin
que tenga en cuenta ningún otro factor.
Negocio de Minorías.  Es un negocio cuya
administración y operaciones diarias están
controladas por uno o más miembros de un grupo
minoritario social y económicamente en desventaja,
como aquellos ciudadanos de los Estados Unidos
que son de la razanegra, hispanoamericanos,
americanos nativos, americanos del Pacífico

Términos Claves

asiático o americanos indoasiáticos, quienes,
además, poseen al menos un 51 por ciento del
negocio.

Americanos nativos son los indios americanos,
los esquimales, los aleutinos y los hawaianos
nativos.

Americanos del Pacífico asiático son los
ciudadanos de los Estados Unidos de origen
japonés, chino, filipino, vietnamés, coreano,
samoano, laosiano, camboyano, taiwanés o de los
territorios de las islas del Pacífico bajo el
fideicomiso de los Estados Unidos.

Americanos indoasiáticos son los ciudadanos de
los Estados Unidos originarios del subcontinente
indio.
Negocio de Mujeres.  Es el poseído en al menos
un 51 por ciento por una mujer (o mujeres) que sea
ciudadana de los Estados Unidos, que controle la
firma con poderes para decidir la política del
negocio y que administre éste participando
activamente en sus operaciones diarias.
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Lo Que Compramos
Para transportar el correo, compramos una gran

variedad de materiales y de servicios, los cuales se

pueden agrupar en tres distintas categorías:

� Suministros, servicios y equipos.

� Instalaciones, incluyendo bienes inmuebles, diseño

de edificios, y construcciones.

� Servicios de diversos tipos para el transporte del

correo.

Compras — Suministros, Servicios y
Equipos

El Servicio Postal, como cualquier otro negocio,

requiere una amplia variedad de suministros o

materiales para satisfacer las diarias necesidades de

su operación. Estos suministros van desde la gasolina

necesaria para los vehículos de reparto hasta el papel

reciclado, usado en nuestras oficinas administrativas.

También concedemos contratas para servicios de

todo tipo: servicios profesionales altamente

especializados, mantenimiento de vehículos,

procesamiento de datos, servicios de cafetería,

asesoramiento legal, etc.

Los equipos que compramos son de dos tipos

básicos: (1) equipo construido de acuerdo con

nuestras especificaciones, incluyendo equipos para el

procesamiento automático de la correspondencia,

algunos de nuestros vehículos y algunos equipos para

manejar el correo; y (2) equipos ya fabricados, como

computadores y materiales industriales de naturaleza

estándar.

Instalaciones
Más de 40,000 edificios alojan a nuestros empleados y

equipos en todo el territorio nacional.

Nuestras necesidades de adquisición en el área de

las instalaciones son, a la vez, amplias y

monetariamente extensas.

Nuestras compras incluyen terrenos, nuevos

edificios y contratos de mantenimiento y reparaciones,

desde un simple trabajo de pintura hasta renovaciones

multimillonarias. También tomamos en arrendamiento

espacios nuevos y espacios existentes.

Siempre estamos buscando locales que redunden

en un mejor y más eficiente servicio postal para

nuestros clientes. Asimismo, estamos constantemente

a la búsqueda de los mejores arquitectos e ingenieros

para que nos diseñen locales de trabajo apropiados

que, a la par, mantengan el más alto estándar

ambiental y de fácil acceso.

Necesitamos contratistas profesionales y confiables,

que suministren productos de calidad, para realizar

nuestras construcciones, reparaciones y

modificaciones.

Transporte del Correo
Desde los primeros tiempos, hemos confiado a

contratistas privados el transporte del correo, una de

las partes más vitales de la misión encomendada al

Servicio Postal.

Tenemos contratos con líneas aéreas, compañías de

embarques, ferrocarriles y pequeños negocios que

puedan suministrar servicio por carretera, de

transporte y entrega de cajas, y de taxi aéreo.
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Principales Productos que Compramos

OFICINA CENTRAL

Compras—Materiales, 
Servicios y Equipos

Servicios
Anuncios
Asesoramiento
Entrenamiento
Apoyo al Personal
Mantenimiento de Ascensores

Equipo Operacional
Compra de Vehículos
Equipo para Transportar el Correo
Equipo de Ventas Automáticas y

al Detalle

Impresos
Publicaciones
Etiquetas
Material de Mercadeo
Estampillas
Sobres

Sistemas de Información
Sistemas de Información

(Equipos Mecánicos y Sistemas y
Programas Computarizados)

Receptores-Transmisores por Satélite
Telecomunicaciones

(Equipos Mecánicos y Sistemas y
Programas Computarizados)

Todo Servicio Relacionado con lo
Anterior

Automatización
Equipo Automático para Procesar

el Correo
Investigación y Desarrollo de Equipo

Automáticos

Piezas de Repuesto para Varios 
Equipos Postales
Teclados de Computadores Personales
Correas
Cojinetes
Tuercas y Pernos

Instalaciones
Bienes Inmuebles—Arrendamiento

o Compra
Diseño de Edificios—Construcciones
o Renovaciones
Administración de Construcciones
Reparaciones y Modificaciones
Transporte del Correo

Por Ferrocarril (Oficina Central)
Por Aire (Oficina Central y Localidades)
Por Aguas Internacionales y Nacio-
nales

(Oficina Central y Localidades)
Por Carretera (Localidades)

OFICINAS DE LAS ÁREAS

Materiales, Servicios y Equipos
Unidades de Contratos Postales
Arrendamiento de Vehículos
Mantenimiento de Vehículos
Mantenimiento de Ascensores
Copiadoras Operables Mediante

Monedas
Servicio de Limpieza
Remoción de Basura
Servicio de Comida
Materiales y Servicios Misceláneos
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Cómo Compramos
Ahora que usted sabe lo que compramos, necesita

saber cómo lo compramos. Antes de que usted lea

acerca de cómo verderle materiales o servicios al

Servicio Postal, es necesario que entienda cómo

solicitamos y concedemos nuestros contratos.

Somos Diferentes

Aunque el Servicio Postal es una agencia del

gobierno, también es una “corporación independiente

del gobierno” obligada por la ley a operar como un

negocio. Por esta razón, no estamos obligados a

cumplir muchas de las leyes que ordinariamente se

aplican a la contratación de las agencias

gubernamentales.

Nuestras reglas para comprar — contenidas en

nuestro Manual de Adquisiciones, Publicación No. 41

del Servicio Postal — son diferentes de las que

aparecen en las “Reglas para Adquisiciones

Federales” (FAR).

Además de lo anterior y al revés de otras agencias

del gobierno, estamos exentos de cumplir la Ley de

Pequeños Negocios. Nosotros no desconocemos

nuestra responsabilidad corporativa en el área de los

pequeños negocios, pues uno de los principales

objetivos de nuestro programa de diversificación de

proveedores es el de buscar y fomentar continuamente

oportunidades de contratos para los negocios

pequeños, de minorías y de mujeres.

Tenemos una probada historia de éxitos en esta

importante área que nos mantiene invariablemente

entre las primeras agencias gubernamentales en

cuanto al número de tales contratos concedidos

anualmente, así como con respecto al valor anual en

dólares de dichas concesiones.

Lo Mejor de lo Público y de lo Privado

Nuestro Manual de Adquisiciones se escribió con la

deliberada intención de reflejar nuestra peculiar

naturaleza y de reforzar nuestro compromiso de

comprar lo mejor por su precio.

El Manual de las pautas para realizar las mejores

compras, tanto públicas como privadas, mientras

mantiene nuestro histórico compromiso de tratar

equitativamente a todos los individuos y compañías.

Hemos conservado los aspectos más valiosos del

sistema federal de adquisiciones. Aun así, nuestros

funcionarios a cargo de los contratos pueden usar

libremente su conocimiento del mercado y su buen

juicio en el campo de los negocios, al momento de

conceder un contrato.

El resultado de todo esto es una política de compras

única en el área contractual del gobierno, política que

le ofrece a usted una amplia oportunidad para

negociar con nosotros.

Clases de Solicitaciones
Nosotros concedemos nuestros contratos, con

excepción de los de transporte del correo por

carretera, por medio de negociaciones y no mediante

licitaciones selladas. Esto se hace así con el fin de

obtener el mejor valor, que se define como la óptima

combinación de calidad, términos de entrega y precio.

Competencia
La competencia es fundamental en nuestra política de

compras. Del 90 al 95 por ciento de nuestros contratos

se otorga mediante competencia. Aun cuando no

seguimos el patrón de “competencia total abierta”

señalado por las “Reglas para Adquisiciones

Federales (FAR), nuestra política es la de una

“competencia adecuada” que persigue la participación

de suficientes posibles contratistas que nos asegure

que recibiremos tanto el mejor valor como el precio

más justo y razonable.

Evaluamos a todo proveedor potencial basándonos

en la calidad, servicio y precio ofrecidos, pero damos

oportunidades de contratos a todos los negocios y

hombres de empresa americanos.

Históricamente, hemos sido líderes en hacer

contratos con negocios pequeños, de minorías y de

mujeres y siempre tratamos de expandir la diversidad

de nuestros proveedores.
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Anualmente, el Servicio Postal reconoce los
méritos de sus mejores proveedores por medio
del “Programa para Premiar la Calidad del
Proveedor.”

Este programa sirve para reconocer
públicamente a los proveedores que hayan
demostrado su habilidad y su eficiencia en
proveer al Servicio Postal de productos y
servicios de la mayor calidad.

Programa Establecido por el
Servicio Postal para Premiar
la Calidad del Proveedor

� Cumplir y hasta excederse en la aplicación de

las leyes y reglas ambientales de modo que

respondan con efectividad a su costo.

� Tener presentes las consideraciones sobre el

medio ambiente al planificar nuestro negocio.

� Favorecer el posible uso de recursos

naturales, patrocinar la prevención de la

contaminación, reducir el desperdicio de

agua, usar varias veces los mismos

materiales y propiciar el reciclado.

La Ética en los Negocios

También nosotros tenemos el compromiso ineludible

de mantener los más altos niveles de ética en la

conducción de todos nuestros negocios.

De acuerdo con las reglas establecidas por la

Oficina Gubernamental de Ética, que deben seguirse

en todos los departamentos gubernamentales, a

nuestros empleados les está prohibido aceptar regalos

o gratificaciones provenientes de nuestros

proveedores o de personas que aspiren a obtener

nuestros contratos o a hacer cualquier otra clase de

negocios con nosotros.

Aunque estas reglas permiten ciertas limitadas

excepciones en relación con artículos de poco valor, el

ofrecimiento o la aceptación de presentes son

inapropiados y no recomendables, aun cuando dichas

prácticas sean usadas en el mundo de los negocios.

Política y Principios Sobre la Protección
del Medio Ambiente

El Servicio Postal está comprometido a facilitarles a

sus clientes y empleados un ambiente seguro y

saludable. Proteger nuestro ambiente no sólo es algo

que debe hacerse, sino que es, además, una buena

práctica en la esfera de los negocios.

Así pues, alentamos a nuestros proveedores a que

sigan nuestros principios operacionales en relación

con el ambiente. Helos aquí:

Procedimientos Estandardizados y
Simplificados
Nuestros compradores usan dos procedimientos de

compra básicos: el estándar y el simplificado. Los

procedimientos estándar se usan en los casos de

materiales y servicios muy complejos y en los de

contratos de gran valor en dólares. Los simplificados

se utilizan en compras de productos comerciales

estándar y servicios de hasta $100,000. En algunos

casos podemos usar procedimientos simplificados

para adquirir productos hasta $1 millón.

Pagos
Nuestra forma de pago depende del tipo de contrato

que exista entre nosotros. Pagamos a algunos de

nuestros contratistas de servicios (como los que

operan unidades postales bajo contrato) una vez al

mes; mientras que a la mayoría de los otros les

pagamos mediante cheques después que hayan sido

aceptados los materiales entregados o los servicios

prestados y la orden de pago haya sido autorizada.

Algunas veces se autorizan pagos por adelantado,

pero solamente en casos de contratos muy

específicos.

Usualmente, los pagos se efectúan dentro de los 30

días siguientes al recibo de la factura o de la

aceptación de los materiales y servicios. El Servicio

Postal puede también, en ciertas circunstancias, pagar

mediante tarjetas de crédito.
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Cómo Vendernos
Muchas Vías de Acceso
En el campo de compras del Servicio Postal hay

muchos puntos de entrada. Quizá usted desee

venderle al Servicio Postal un producto que éste

necesite en un área tan pequeña como su localidad o

tan extensa como el territorio nacional.

En las Localidades
Dentro del Servicio Postal, cada organismo tiene

necesidades diarias que satisfacer para llevar a cabo

sus operaciones.

Las que puedan ser satisfechas mediante compras

no mayores de $10,000 se realizan en la localidad.

Preferimos que el personal postal con autoridad para

realizar compras locales las haga mediante el sistema

de competencia y que las roten entre comerciantes de

la localidad.

El personal con quien debe tratarse para realizar

negocios en la localidad son los administradores de

correo, los especialistas en compras del distrito y otros

funcionarios del distrito y del área.

En las Áreas y en el Territorio Nacional
Las compras que excedan de $10,000, sean de

naturaliza más compleja o exijan requisitos mayores

se encomiendan a funcionarios de contratación de

niveles más altos, como son las áreas o el territorio

nacional.

Para realizar operaciones de negocios en las

distintas áreas o en el territorio nacional, hay que tratar

con funcionarios de contratación o con los

especialistas en compras de esos centros de servicio

de compras, es decir, en las áreas, en las oficinas de

servicio de las distintas instalaciones, en las oficinas

de la red de distribución y en la oficina central del

Servicio Postal.

Anuncio de los Requisitos para la Compra
Las compras que se hacen mediante procedimientos

simplificados se anuncian usualmente en la zona

comercial local. Anunciamos en el Commerce

Business Daily (CBD) cualquier requisito o cualquier

previsible concesión de contrato que esté valorado en

no más de $100,000.

Si en contrato es para transporte del correo,

publicamos el anuncio en el Journal of Commerce. Los

contratos de transporte por carretera se anuncian en

los periódicos locales, en la tablilla de anuncios de las

oficinas de correo, etc.

Actualmente, también anunciamos a través de

nuestra red de asociaciones de comercio e industria, la

existencia de oportunidades en adquisiciones

específicas.

Ofertas No Solicitadas
El Servicio Postal tiene un Programa de Ofertas no

Solicitadas para considerar las que se hacen fuera del

campo de aquellas que se presentan en respuesta a

nuestras solicitaciones. Estas propuestas incluyen

ofertas de ideas, productos, procesos o tecnología de

los cuales el proveedor tiene una patente, marca de

fábrica u otro derecho de propiedad.

No se consideran incluidos en este programa los

esfuerzos para vendernos productos comerciales, ni

las ofertas relacionadas con previos contratos

postales, ni propuestas anteriores. Si usted desea

someter a nuestra consideración una oferta no

solicitada, obtenga una copia de la publicación 131,

Cómo someter al Servicio Postal una oferta no

solicitada, dirigiéndose a: POLICIES, PLANNING  AND

DIVERSITY, 475 L’ENFANT PLAZA SW, ROOM 1100,

WASHINGTON DC  20260-6201.

Venta de Propiedades del Servicio Postal
Algunos proveedores se interesan, además, por

comprar equipos usados y otras propiedades del

Servicio Postal.

Si a usted le interesan dichos materiales, incluyendo

equipos antiguos y de colección y material excedente,

póngase en contacto con uno de nuestros centros de

compra que figuran en la lista “Sus contactos” que

encontrará en la sección siguiente de esta publicación.
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Acceso a las Compras del Servicio Postal

¿Quién puede comprar lo que vendo?

Compras locales de menos de $10,000

Administradores de correos locales

Especialistas en compras del distrito

Otro personal de la oficina del área y del distrito

Compras locales de $10,000 o más y compras para un área o para el
territorio nacional

Funcionarios de contratación o especialistas en compras en los centros de
servicio de compras del área.

Funcionarios de contratación en los centros de servicios de las distintas
instalaciones.

Funcionarios de contratación en las oficinas de la red de distribución.
Funcionarios de contratación o especialistas en compras en la oficina central.

¿Cómo puede el servicio postal comprar lo que vendo?

Compras locales de menos de $10,000

Compras directas al contado
Compras por tarjeta de crédito
Por órdenes de compras

Compras de menos de $100,000 para el área y para la nación

Por órdenes de compra
Por contrato

Compras de $100,000 o más para el área y para la nación

Por contrato

Compras de menos de $100,000

Avisos de las oficinas de correo
Anuncios locales
Conferencias de negocios

Compras de $100,000 o más

Commerce Business Daily
Journal of Commerce (transporte)
Conferencias de negocios
Avisos en las asociaciones de comercio e industria

¿Cómo puedo enterarme de las oportunidadfes existentes?
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Sus Contactos
Los contactos del Servicio Postal se pueden encontrar en los lugares de compras situados a lo largo de todo el

territorio nacional. Para su conveniencia, hemos agrupado estos contactos de acuerdo con las áreas del

Servicio Postal en que dichos lugares están localizados.

Oficina Central
MANAGER CORPORATE SUPPLIER 

DIVERSITY
DIVERSITY DEVELOPMENT
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-5616

PROGRAM MANAGER PURCHASING
SUPPLIER DIVERSITY

PURCHASING AND MATERIALS
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6201

Compras y Materiales

Servicios
MANAGER SERVICES PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6237

Equipos de Operaciones
MANAGER OPERATIONAL 

EQUIPMENT PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6239

Impresos
MANAGER PRINTING PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6255

Sistemas de Información
MANAGER INFORMATION SYSTEMS

PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6238

Automatización
MANAGER AUTOMATION 

PURCHASING
US POSTAL SERVICE
8403 LEE HIGHWAY
MERRIFIELD VA  22082-8150

Piezas de Repuesto
MANAGER TOPEKA PURCHASING

AND MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
500 SW MONTARA PARKWAY
TOPEKA KS  66624-9402

Instalaciones
MANAGER MAJOR FACILITIES

PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6211

Transporte
MANAGER NATIONAL MAIL 

TRANSPORTATION PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6210

Área de Allegheny
Cubre: New Jersey, Ohio, y 
Pennsylvania

Oficinas de Distrito: Akron, Cincinnati, 
Cleveland, Columbus, Erie, Harrisburg,
Lancaster, Philadelphia, Pittsburgh, y
South Jersey

Compras y Materiales
MANAGER
PHILADELPHIA PURCHASING AND

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
615 CHESTNUT STREET 15TH FLOOR
PHILADELPHIA PA  19197-0592

Instalaciones
MANAGER
MAJOR FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
615 CHESTNUT STREET
PHILADELPHIA PA  19197-0300

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
ALLEGHENY AREA
US POSTAL SERVICE
5315 CAMPBELL’S RUN ROAD
PITTSBURGH PA  15277-7070
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Área de los Lagos Grandes
Cubre: Illinois, Indiana, y Michigan

Oficinas de Distrito: Central Illinois, Chicago, 
Detroit, Greater Indiana, Greater Michigan,
Northern Illinois, y Royal Oak

Compras y Materiales
MANAGER
CHICAGO PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
433 WEST VAN BUREN ROOM 901
CHICAGO IL  60699-6260

MANAGER*
CHICAGO PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
150 SOUTH WACKER DRIVE SUITE 200
CHICAGO IL  60606-4103

*Nueva dirección effectivo en Abril

Instalaciones
MANAGER
CHICAGO FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
222 S RIVERSIDE PLAZA SUITE 1200
CHICAGO IL  60606-6150

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
GREAT LAKES AREA
US POSTAL SERVICE
500 E FULLERTON AVENUE ROOM A250
CAROL STREAM IL  60199-5040

Área del Atlántico Central
Cubre: District of Columbia, Kentucky,
Maryland, North Carolina, South Carolina,
Virginia, y West Virginia

Oficinas de Distrito: Appalachian, 
Baltimore, Capital, Columbia, Greensboro, 
Kentuckiana, Mid-Carolinas, Northern 
Virginia, y Richmond

Compras y Materiales
MANAGER
COLUMBIA FACILITIES SERVICE

OFFICE
10500 LITTLE PATUXENT 2ND FLOOR
COLUMBIA MD  21045-0701

MANAGER
GREENSBORO PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
7029 ALBERT PICK ROAD 3RD FLOOR
GREENSBORO NC  27409-9521

Instalaciones
MANAGER
GREENSBORO FACILITIES SERVICE 

OFFICE
US POSTAL SERVICE
7029 ALBERT PICK ROAD
GREENSBORO NC  27495-1103

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION

PURCHASING
MID-ATLANTIC AREA
US POSTAL SERVICE
2800 SHIRLINGTON ROAD
ARLINGTON VA  22206-7071

Área del Medio Oeste
Cubre: Iowa, Kansas, Minnesota, 
Missouri, Nebraska, North Dakota, 
Northwestern Michigan, South Dakota, 
Southern Illinois, y Wisconsin

Oficinas de Distrito: Central Plains, 
Dakotas, Gateway, Hawkeye, 
Mid-America, Milwaukee, y Northland

Compras y Materiales
MANAGER
MINNEAPOLIS PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
2051 KILLEBREW DRIVE SUITE 610
MINNEAPOLIS MN  55425-1880

Instalaciones
MANAGER
KANSAS FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
6800 WEST 64TH STREET
OVERLAND PARK KS  66202-4171

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
MIDWEST AREA
US POSTAL SERVICE
PO BOX 66621
ST LOUIS MO  63166-6621
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Área Metropolitana de
Nueva York
Cubre: New Jersey, New York, 
y Puerto Rico

Oficinas de Distrito: Caribbean, Central
New Jersey, Long Island, New York, 
Northern New Jersey, Triboro, y 
Westchester

Compras y Materiales
MANAGER
NEW YORK PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
2 HUDSON PLACE 6TH FLOOR
HOBOKEN NJ  07030-5515

Instalaciones
MANAGER
NEW YORK FACILITIES SERVICE 

OFFICE
US POSTAL SERVICE
2 HUDSON PLACE 5TH FLOOR
HOBOKEN NJ  07030-5502

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
NEW YORK METRO AREA
US POSTAL SERVICE
JAF BUILDING ROOM 459
NEW YORK NY  10199-9792

MANAGER TRANSPORTATION 
PURCHASING

SAN JUAN BRANCH
US POSTAL SERVICE
PO BOX 11785
SAN JUAN PR  00922-1785

Área del Noroeste
Cubre: Connecticut, Maine, 
Massachusetts, New Hampshire, New
York, y Rhode Island

Oficinas de Distrito: Albany, Boston, 
Connecticut, Maine, Middlesex-Central,
New Hampshire, Providence, Springfield, 
Western New York, y Vermont

Compras y Materiales
MANAGER
WINDSOR PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
8 GRIFFIN ROAD NORTH
WINDSOR CT  06095-1572

Instalaciones
MANAGER
WINDSOR FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
6 GRIFFIN ROAD NORTH
WINDSOR CT  06006-0300

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
NORTHEAST AREA
US POSTAL SERVICE
6 GRIFFIN ROAD NORTH
WINDSOR CT  06006-7070

Área del Pacifico
Cubre: California y Hawaii

Oficinas de Distrito: Honolulu, 
Long Beach, Los Angeles, Oakland, 
Sacramento, San Diego, San Francisco,
San Jose, Santa Ana, y Van Nuys

Compras y Materiales
MANAGER
SAN BRUNO PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
850 CHERRY AVENUE
SAN BRUNO CA  94099-6261

Instalaciones
MANAGER
SAN BRUNO FACILITIES SERVICE 

OFFICE
US POSTAL SERVICE
850 CHERRY AVENUE
SAN BRUNO CA  94099-0300

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION 

PURCHASING
PACIFIC AREA
US POSTAL SERVICE
850 CHERRY AVENUE
SAN BRUNO CA  94099-1300



12

Área del Sudeste
Cubre: Alabama, Florida, Georgia, 
Mississippi, y Tennessee

Oficinas de Distrito: Alabama, Atlanta,
Central Florida, Mississippi, North Florida,
South Florida, South Georgia, Sun Coast,
y Tennessee

Compras y Materiales
MANAGER
MEMPHIS PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
225 N HUMPHREYS BOULEVARD
MEMPHIS TN  38166-6260

Instalaciones
MANAGER
MAJOR FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
225 N HUMPHREYS BOULEVARD
MEMPHIS TN  38166-0300

MANAGER
ATLANTA FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
4000 DEKALB TECHNOLOGY PARKWAY
ATLANTA GA  30340-2799

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION

PURCHASING
SOUTHEAST AREA
US POSTAL SERVICE
400 EMBASSY ROW STE 600
ATLANTA GA  30328-7071

Área del Sudoeste
Cubre: Arkansas, Louisiana, Oklahoma, y
Texas

Oficinas de Distrito: Arkansas, Dallas, Ft.
Worth, Houston, New Orleans, Oklahoma,
y San Antonio

Compras y Materiales
MANAGER
DALLAS PURCHASING AND 

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
PO BOX 667180
DALLAS TX  75266-7180

Instalaciones
MANAGER
DALLAS FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
PO BOX 667180
DALLAS TX  75266-7180

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION

PURCHASING
SOUTHWEST AREA
US POSTAL SERVICE
PO BOX 225428
DALLAS TX  75222-5428

Área Occidental
Cubre: Alaska, Arizona, Colorado, 
Montana, Nevada, New Mexico, Oregon,
Utah, y Washington

Oficinas de Distrito: Albuquerque, 
Anchorage, Billings, Denver, Las Vegas,
Phoenix, Portland, Salt Lake City, Seattle,
y Spokane

Compras y Materiales
MANAGER
DENVER PURCHASING AND

MATERIALS SERVICE CENTER
US POSTAL SERVICE
3300 S PARKER ROAD SUITE 400
AURORA CO  80014-3500

Instalaciones
MANAGER
DENVER FACILITIES SERVICE OFFICE
US POSTAL SERVICE
8055 E TUFTS AVENUE PARKWAY 4TH

FLOOR
DENVER CO  80237-2881

Transporte
MANAGER TRANSPORTATION

PURCHASING
WESTERN AREA
US POSTAL SERVICE
1745 STOUT STREET SUITE 500
DENVER CO  80299-6200

MANAGER TRANSPORTATION
PURCHASING

SEATTLE BRANCH
US POSTAL SERVICE
PO BOX 4099
FEDERAL WAY WA  98063-4099
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Sumario
Puesto que las necesidades del Servicio Postal son

tan diversas, no es sorprendente que nuestros

proveedores sean igualmente variados.

Hacemos contratos con algunas de las más grandes

corporaciones americanas, pero también hacemos

negocio con individuos en algunas de las localidades

más pequeñas de los Estados Unidos. También

adquirimos materiales y servicios de agencias del

gobierno tales como la “Administración General de

Servicios” y la “Agencia de Logística para la Defensa.”

El caso es que, no importa su tamaño, ni su

localización, ni su línea de negocio. Si usted puede

proveer materiales y servicios de calidad a tiempo y a

buen precio, nosotros lo invitamos a competir con

otros para obtener uno de nuestros contratos.
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Permitanos Ayudarlo a Crecer y a Prosperar con Nuestros
Productos y Servicios

Servicios Básicos

Servicios Especiales

Servicios Internacionales

Correo Expreso

Entrega al día siguiente.

Correspondencia de Primera Clase

Entrega en dos o tres días en los
Estados Unidos continentales.

Paquetes Postales

Entrega dentro de los 8 días.

Correspondencia Prioritaria

Entrega en dos o tres días en los Estados
Unidos continentales.

Correo Certificado

Para la correspondencia de primera
clase y la prioritaria.
Se da recibo al certificarla.
La entrega queda registrada en el
Servicio Postal.

Seguro

Para cubrir la mercancía.
Para cubrir el reemplazo de documentos
(en correo expreso).

Recibo de Retorno

Prueba de entrega para

� el correo certificado

� el correo registrado

� los cobros a la entrega (COD) y

� el correo expreso

Giros Postales

Para el envío de hasta $700 en efectivo.

Correo Registrado

Para correspondencia de primera clase.
Prima de seguro para correspondencia
de gran valor.

Cobro a la Entrega (COD)

Se cobra a la entrega.
El destinatario paga la mercancía.

Entrega Restringida

Con recibo de retorno.
Entregada solamente al destinatario o a
persona autorizada para recibirla.

Servicio de Retorno de Mercancia

Pida detalles.

Giros Postales Internacionales

Pida detalles.

Servicio Amistoso para Militares (PAL)

Paquetes por aire.
Paquetes personales para el personal militar.

Aceptación de Cheques

Pida detalles.

Correo Expreso Internacional

Entrega en uno o tres días.

Correo Expreso para el Servicio Militar

Entrega al segundo día.

Correo Internacional

Entrega por aire, tierra y mar.
Pida detalles.
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impreso en papel reciclado

ste folleto es gratis para el público y se puede obtener en

cualquier centro de servicio de compras del Servicio Postal. (Vea

las direcciones en la sección Sus contactos.)

El personal del Servicio Postal puede obtener ejemplares de este

folleto en los centros de distribución de material, usando la planilla

#7380, MDC Solicitud de material (Supply Requisition). Si usted

tiene preguntas al respeto, tenga la bondad de escribir a

PROGRAM MANAGER PURCHASING SUPPLIER 
DIVERSITY PURCHASING
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-6201

o

MANAGER CORPORATE SUPPLIER DIVERSITY
DIVERSITY DEVELOPMENT
US POSTAL SERVICE
475 L’ENFANT PLAZA SW
WASHINGTON DC  20260-5616
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